職務経歴書

        

200x年x月x日現在

氏名：○○　○○

[略歴] 
19xx年4月　　　　○○株式会社入社　　　コンテンツ企画部へ配属

20xx年1月　　　　自己都合により退職

20xx年2月　　　　株式会社○○入社　　　Webビジネスコンサルティング部へ配属

　　　　　　　　　　　　現在に至る

[経歴詳細]
◆○○株式会社　コンテンツ企画部（19xx年4月～200x年x月）

事業内容：広告代理店

資本金：○○百万円　　売上高：○○百万円　　従業員数：○○名　　xx部上場　
	期間
	担当業務

	19xx年4月 ～
20xx年x月
	△△株式会社のwebサイト構築・運営　（情報通信会社）

http://www.△△××.co.jp/
[担当業務]：サイトの企画、設計、ディレクション

· 商品の販促、CS、広報を目的としたサイトの構築

· サイトデザイン、コンテンツの企画～制作進行管理を担当。

	20xx年x月
～
20xx年x月
	株式会社△△の　webサイト構築・運営　（金融機関）

http://www.△△××.co.jp/


[担当業務]：企画、設計、全体プロデュース

· 2社合併に伴うコーポレートサイトの構築
· 2社の意見調整から、戦略策定、制作、運営に至るまでの一貫したプロデュースを担当

	20xx年x月
～
20xx年1月
	△△株式会社のECサイト構築・運営　　（食品メーカー）

http://www.△△××.co.jp/


[担当業務]：企画、設計、全体プロデュース

· 同社初のECサイト構築プロジェクト実施

· コンテンツ企画、予算管理、スタッフのマネジメント、進捗管理、品質管理などを担当


◆株式会社○○　Webビジネスコンサルティング部（20xx年2月～現在）
事業内容：WEBマーケティング及びWEB制作

資本金：○○百万円　　売上高：○○百万円　　従業員数：○○名　　株式非公開　
	期間
	担当業務

	20xx年2月
～
20xx年x月
	△△株式会社　ECサイトリニューアル・運営 (PCメーカー)

http://www.△△××.co.jp/
[担当業務]：企画、設計、全体プロデュース

・商品の拡販及びユーザビリティ向上を目的としたサイトの運営

	20xx年x月
～
20xx年x月
	△△株式会社　ECサイトリニューアル・運営 (アパレルメーカー)

http://www.△△××.co.jp/
[担当業務]：　全体統括責任者

· 商品の拡販及びユーザビリティ向上を目的としたサイト設計及び運営

· メールマガジンの編集発行
· 部門運営：　20名の組織の営業管理、品質管理、採用、教育等


[得意分野・スキル]
・HTML（コーディング）、CSS

・MS Office（Word、Excel、PowerPoint、Access）

・Dreamweaver、FireWorks、PhotoShop、Illustrator、Flash

[自己PR]
　これまでにクライアントのWebサイト企画・制作・運営を通じて、サイトの企画、予算管理、進捗管理など、一通りのディレクション及びプロデューサー業務を経験して参りました。

　また部門の統括責任者をいう役割を通じて、クライアントの要望に応えるための企画・提案力、品質管理能力のみならず、スタッフの育成・管理といったマネジメントスキルを身につけることができました。

　これまでに培った経験を活かして、今後は企業の商品PRや、リクルーティングサイト等の領域にも携わっていきたいと考えております。

以上
